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INFORME TRIMESTRAL (ABRIL — JUNIO DEL ANO 2020)

De conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su
articulo 114, fraccion Xll en el que establece elaborar los informes trimestrales de las
actividades y metas alcanzadas en materia de trabajos archivisticos, que ha implementado
este Organismo Publico Descentralizado denominado Consejo Municipal del Deporte de
Zapopan, Jalisco, se procede a informar:

Que el 28 veintiocho de octubre del afio 2019 dos mil diecinueve, en Sesion
Ordinaria de Junta de Gobierno, como autoridad maxima, autorizé la creacién de la
Coordinaciéon de Archivos del Organismo Publico Descentralizado del Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, Jalisco, tal y como se advierte del organigrama oficial en el link
siguiente:

:Su“\\nOB:Qmchocm:.moc.%x\qmSmum_.m:n_m\o_,mm:_mﬂm maCMDZapopan.pdf

Posteriormente el 16 dieciséis de diciembre del afic 2019 dos mil diecinueve, en
Sesién Ordinaria de Junta de Gobierno, se autorizé la creacién de las Areas que integraran
la Coordinacién  de Archivos del Organismo Publico Descentralizado del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, lalisco. Acto continuo se llevé a cabo la
implementacion y autorizacion del Sistema Institucional de Archivos; la instalacién e
integracion del Grupo Interdisciplinario del Consejo Municipal del Deporte de Zapopa,
Jalisco y aprobacion de sus reglas de operacion. Motivo por el cual se realizé la
designacién del responsable del Area Coordinadora de Archivos y de las Areas Operativas
{Oficialia de Partes, Archivo de Tramite, Concentracién e Histérico}, tal y como se advierte
del link siguiente:

srupointerdisciplinario-dic19-acta.pdf

Asi las cosas el 31 treinta y uno de enero del afio 2020 dos mil veinte, en Sesidn
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de este Organismo se probé el Plan Estratégico y
Programa Anual en Materia de Archivos 2020 propuesto por el Area Coordinadora de
Archivos, tal y como se advierte del siguiente link:

http://comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/Xlll/comudezapopan-
grupointerdisciplinario-ENE20-acta.pdf|




En consecuencia para dar cumplimiento a las acciones y actividades previstas en el
Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2020, a continuacidn se citan
las logradas en el periodo de abril a junio del afto 2020 dos mil veinte, de dicho Plan:

e Asesorias en temas de archivo brindadas por la Coordinacién de Archivos al
personal del Organismo, se implementé un formato para llevar control;

e FElaboracion de formatos para implementar en Archivo de tramite; . \“Saﬁ

o Inicio de captura de informacidn de las 19 Areas visitadas del Organismo en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

+ Investigacidn respecto a riesgos documentales; y

e lnicid en la elaboracion de Guia para la Salvaguarda de documentos en
circunstancias de riegos que trae implicito un Sistema de Mitigacion de Riesgos.

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE ABRIL A JUNIO DEL ANO 2020 DOS
MIL VEINTE, EN EL AREA DE OFICIALIA DE PARTES:

e Colaboracién con el Coordinador de. Archivos para la emision de diversos Avisos
para efectos de cerrar la Oficialia de Partes en acatamiento a Acuerdos emitidos™ .
por el Gobierno del Estado de Jalisco, por motivo de la epidemia de enfermedad M/
generada por el virus SARS-CoV2 (COVID19). Sin embargo, se mantuvieron guardias @.
y se estuvo recibiendo correspondencia a través del correo electronico
institucional del Organismo;

e Colaboracién con el Coordinador de Archivos para la actualizacién de minutarios
de fichas de control de correspondencia;

e Recepcion y digitalizacién de 24 peticiones en el mes de abril, 71 peticiones en el
mes de mayo y 72 peticiones en el mes de junio todas del afio 2020 competencia
de este Organismo, siendo un total de 167 peticiones tanto fisicas como
electrénicas en los tres meses, asi como su registro en el Sistema de oficialia de
partes, para después distribuir a los entaces de Archivo de Tramite para la debida
integracion de expedientes;

e Atencién y monitoreo del correo institucional del Organismo; %

¢ Inicio en la revision de los Criterios de Procedimientos de Oficialia de Partes
(Pendientes de aprobacién por el Grupo Interdisciplinario) con colaboracion dgl
Area Coordinadora de Archivos;




e Realizacion de filtros al Sistema de Oficialia de Partes para efectos de identificar
asuntos pendientes de contestar por parte de las Direcciones o Areas que integran
el Organismo; y ¥

e Actualizacién del Sistema de Oficialia de Partes respecto a las peticiones ya
atendidas. _

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE ABRIL A JUNIO DEL ANO 2020 DOS
MIL VEINTE, EN EL AREA DE ARCHIVO DE TRAMITE: \3& '

e Colaboracion con el Coordinador de Archivos para la aplicacion del diagnéstico en ,
especifico a cada Direccidn y Area del Organismo, logrando visitar un total de 19
Areas o Direcciones; ‘

e |Inicio de estudio de flujos documentales y descripcion de diagramas, con el
objetivo de evitar la explosion documental;

e Estudio de la normatividad aplicable al Organismo; ﬁ

e Colaboracién con la Coordinacion de Archivo para efectos de visitar a un total de
19 Areas o Direcciones para efectos de identificar sus series documentales
estudiando su normatividad aplicable y flujos documentales;

e Colaboracién con la Coordinacién de Archivo para efectos de captura de series
creacion de cadigos en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de acuerdo a f
la informacién de las 19 Areas visitadas; %mw

¢ Colaboracion con el Coordinador de Archivos para la elaboracién de formatos para
implementar en Archivo de Tramite {(Pendientes de aprobacion por el Grupo \V
Interdisciplinario}, consistentes en: \mk \K

a.fw
1.- Bitacora de préstamo y consuita de expedientes en Archivo de Tramite; UM,

2.- Etiguetas de cajas;

3.- Inventario general de expedientes;

4 .- Inventario de transferencia primaria; N
5.- Ficha técnica de valoracidon documental; y Z

6.- Comparativo de series documentales;




¢ Inicio en la revisidn de los Criterios de Procedimientos de Archivo de Tramite
(Pendientes de aprobacién por el Grupo Interdisciplinario) con colaboracién del
Area Coordinadora de Archivos;

e Inicio en la revision de los Criterios de integracidn y expurgo de expedientes
{(Pendientes de aprobacién por el Grupo Interdisciplinario) con colaboracion del
Area Coordinadora de Archivos;

e Colaboracién con el Area Coordinadora de Archivos para efectos de identificar
documentos de comprobacién administrativa inmediata, con apoyo de cada
Direccidn o Area del Organismo;

e Inicio en la revisién de los Criterios de Eliminacion de Comprobacion
Administrativa Inmediata (Pendientes de aprobaciébn por el Grupo
Interdisciplinario) con colaboracién del Area Coordinadora de Archivos;

e Colaboracién con el Area Coordinadora de Archivos y la Unidad de Transparencia y
proteccion de datos personales para identificar riesgos documentales en las 14
areas visitadas vy elaborar ficha informativa para solicitar se implementen medidas
de proteccion a la informacion;

e Gestion de solicitud de material y herramientas necesarias para realizar las
obligaciones de Archivo de Tramite, en colaboracién con el Area Coordinadora de
Archivos, como:

1.- Rotulacién de 10,569 piezas de carpetas o folders, que deben contener
fos datos de caratula y pestafia de conformidad a la normatividad aplicable
en materia de archivos;

2.- Compra de materiales como lapices, agujas e hilo de cafiamo entre
otros. _

¢ Inicio de elaboracién de la presentacién para capacitar a los enlaces de Archive de
Tramite de cada Direcciéon y Area del Organismo en temas relacionados a
procedimiento de integracién de expedientes, ordenacidn, expurgo, foliacion y

cosido de expedientes; y

¢ Coordinacion y supervision para ordenar y capturar en relacion de archivo de Excel
al mes de junio de 2020 la cantidad de:

1.- 12,240 expedientes de Escuelas Deportivas;

2.- 645 expedientes de Grupos Vuinerables;




3.- 1,800 expedientes de Deporte Comunitario; y
4.- 3,990 expedientes de cursos de verano.

En total 18,675 expedientes.

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE ABRIL A JUNIO DEL ANO 2020 DOS
MIL VEINTE, EN EL AREA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION.

Inicio en la elaboracion de los Criterios de Prevencion, Conservacidn y Tratamiento
de los documentos del Archivo de Concentracién (Pendientes de aprobacion porel
Grupo Interdisciplinario} con colaboracién del Area Coordinadora de Archivos;

mmmzo:nmancmmm__me.m:mnnmo:mmo_mszﬁmzm:imsﬁom:_memquOmpcm:mnm: //;
las veces de Archivo de Concentracién ubicadas en los inmuebles Unidad Deportiva //
denominada Parque Angel “El Zapopan” Romero Llamas (Tabachines), con

domicilio en avenida Tabachines esquina Periférico, Colonia La Palmita, en

Zapopan, Jalisco y en la Unidad Deportiva de Base Aérea, ubicada en la
prolongacién de la avenida Acueducto, entre Base aérea y Atotonilco, de este
Organismo;

Inicio en la elaboracion de los Criterios de Procedimientos de Archivo de
Concentracién (Pendientes de aprobacién por el Grupo Interdisciplinario) con
colaboracién del Area Coordinadora de Archivos;

_:ﬂnmogmm_mcoan&:n_m_ﬂmzamjmcm_.OmmSU_mBm:ﬁmﬁms_mm_ooammmmg:m:mnm: .. @
las veces de Archivo de Concentracidén; y /&\

Gestion de material y herramientas necesarias para realizar las obligaciones de
Archivo de Concentracién.

OTRAS ACCIONES y ACTIVIDADES IMPLEMENTADAS EN MATERIA DE
ARCHIVOS: |

Emision de informes mensuales de las actividades y acciones realizadas por parte
de la Coordinacién de Archivo y sus Areas que las integran del periodo abril — junio
del presente afio, respecto a la Matriz de Indicadores de Resultados.
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