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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
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FONDO: CONSEJO MUNICIPAL DEL DEPORTE DE ZAPOPAN, JALISCO (CMDZJ)

Agenda de Trabajo

Bitacora de Firmas Director General

Bitacora de Oficios Director General

Ejecucién de Resoluciones de Procedimientos|

SELS de Responsabilidad Administrativa Art.
75, fraccion | ala IV y 223 de la LGRA.
1.C.1.5 Expedientes de Giras de Trabajo
Informes Bimestrales al Presidente Municipal
1c1 Despacho de Direccién General 1c16 v Comisién
1€17 Invitaciones
1.C.1.8 Libros de Junta de Gobierno
1619 Minutaric de Fichas de Control de
Correspondencia
1 Minutario de Reuniones de Directores
1.C.1. Representaciones
1.C1.12 Minutario gestiones administrativas
1.C.1.13 Informes
1.C2. Actos y Eventos Oficiales
1.C2.2 Atencién a Medios
102 Comunicacion Social 1.C2.3 Informe de reuniones
1C2.4 Programas y Proyectos
1.C25 Publicidad Institucional
1.C26 Sintesis Informativa
Archivisticas
Direccion o Area
Desempefio
Rubro
1.¢31 Auditorias. Presupues}ana
Investigaciones
Patrimonio Altas
Patrimonio Bajas
Patrimonio Movimientos
Plan de Trabajo
Auditorias Externas
Auditorias Internas
Codigo de Etica
1.€.3.2 Organo Interno de Control Plan de Trabajo — .
Programa Anual de Prevencion a la Corrupcién
Resoluciones de Auditorias
Informes de Administracién de Subsidios
Procedimienta de Conciliacién
Con Falta Administrativa Grave
Con Informe de Presunta Responsabilidad
1C3 Contraloria Interna .
Administrativa
1.C3.3 Investigaciones 16333 Sin Informe de Presunta Responsabilidad
X e Administrativa
\ 1.c3.34 Declaraciones Patr [
1.C335 Sistema de Denuncias
1.€3.4.1 Con Falta Administrativa Grave
1.C3.4 Substanciacion 1..3.4.2 Con Informe de Presunta Responsabilidad
o Administrativa
1.C35.1 Con Falta Administrativa Grave
Con Informe de Presunta Responsabilidad
1C35 Resolucian 1c3.5.2 Administrativa
10353 Sin iant?rme .de Presunta Responsabilidad
Administrativa
Ejecucién de Resoluciones de Procedimientos
1.C3.6 de Responsabilidad Administrativa Art.
75,fraccion | v 222 de la LGRA.
1.C3.7 Expedi de Entrega-Recepcion
1.C.3.8 Inconformidad
1.C.3.9 Minutario de Gestiones Administrativas
1411 Documentacién siniestrada
1.C.4.1.2 Grupo interdisciplinario
Eliminacién de Documentacién de Comprobacion
1C4.1 Actas 1.C.4.1.3 Administrativa Inmediata
. 1C4.14 Transferencia primaria
1.€4.15 Transferencia secundaria
1.C4.16 De hechos
1.C4.2 Acuerdos de Oficialia de Partes
1.C4.3 Avisos de Oficialia de Partes
1044 Asesorias en Temas de Archivo
1.C4.5 Capacitaciones en Temas de Archivo
1.C.4.6 Dictamenes de Baja Documental
Gestiones de Adecuaciones a Inmuebles para
1C47 funciones de Archivo de Concentracion e
Histérico.
1C4.81 Anual
i Inforimas 1.CA82 Trimestral
1ca 1.C4.9.1 Catalogo de Disposicion Documental
1.04.92 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
1.4.9.3 Guias de Archivo
1.C4.9 Instrumentos de Control Archivistico 1.C.4.9.4 Inventario General de Expedientes
1.C495 Inventario Transferencia Primaria
1.C.496 Inventario Transferencia Secundaria
1.C.4.9.7 Inventarios Baja Documental
1.C.4.10 Minutario de Gestiones
Minutario de Lista de entrega de Fichas de
Cantrol de Correspondencia para
1.¢4.11 Instrucciones del Director General
Programas Anuales de Desarrollo
1.C4.12 Archivisticos
Sistema de Mitigacion de Riesgos
1.C4.13 Documentales
Sistema de Registro de Correspondencia
1.C.4.14 Externa Oficial
Informe de Actividades de Vinculacion
1.C5 Vinculacién Institucional 1C51 Institucional
1C6.1 Estadisticas
1.C6.2 Evaluaciones semestrales
1€6.3.1 Anual
1€.6.3.2 Bimestrales
1C.6.3.3 Mensuales
1.C6.3 Informes o634 Semana]
LCe D 1C.6.35 Semestrales
1C.6.3.6 Técnico y ejecutivo
1C64 Matriz de Indicadores de Resultados
/ 1.C.65 Plan Anual de Trabajo
1.C.6.6 Programa Anual de actividades
" I— . e ant (o, e Adrministrativa;
1071 Actas de Comité de Transparencia
Actualizacion Portal de Transparencia del
1C7.2 Organismo y Plataforma Nacional de 1C7.21 Expediente Electrénico PNT por Areas
Transparencia (PNT)
1.C7.3 Acuerdos y Requerimientos del ITEI
1C7.4 Asesarias en Temas de Transparencia
1L7.5 Capacitaciones en Temas de Transparencia
1.C.7 Transparencia 1.C7.6 Convocatorias Grupo Interdisciplinario
1.C7.7 Informes en Materia de Transparencia
1.C.7.8 Plan Anual de Trabajo
1.€7.9 Recurso de Revision
1.C.7.10 Recursos de Transparencia
10711 Solicitudes Acceso a la Informacién
10712 Verificaciones 1.C.7.12.1 lPurtaI de TransParencia del Orgamsrv"m
1C.7.12.2 |Plataforma Nacional de Transparencia
1C.7.13 Minutario de Gestiones Administrativas
Asesorias en Temas de Proteccién de Datos
1C8.1
Personales
Capacitaciones en Temas de Proteccién de
1.c82
Datos Personales
1.C8.3 Documento de Seguridad
Informes en Materia de Proteccién de Datos
. Le84 Personales
1c8 Proteccién de Datos Personale: 1085 Sorisos de Privacidad
1.0.86 Verificaciones en Datos Personales

Sistemas de Informacion Canfidencial y
Reservada

Solicitudes Derechos ARCO

Politicas de Datos Personales

Minutario de Gestiones Administrativas
DENCIMINACION SERIE
Adjudicaciones Directas

.'SilJBSEREEI-

DENOMINACION SUBSERIE

Administracian y Control del Médulo de
Adquisiciones en Sistema GRP Empress

Expedientes de las Sesiones de la Comision

SUBSECCION

o
i

SUBSECCION

ac3

' i ac4h
acs
4.C6
47
4.C.8
4Co
410
4.c11
aciz
4.c13
a.cl4
415
4.C.16

2.C.13 de Adquisiones de Bienes Muebles y
- Servicios
21 Adquislciones i 20141 [Concurrencia del Comité
ae Heitacinss 2.0142 |Sin Coneurrencia del Comité
2.C.15 Ordenes de Compra
216 Ordenes de Servicios
2017 Padron de Proveedores
2.C.1.8 Plan Anual de Compras
2021 Bases de datos
2.C.2.2 Credencializacién de Empleados y Usuarios
2.C23 Desarrollo de Aplicaciones
2024 Desarrollo de Sistemas
2025 Desarrollo Web
2626 Indicadores de Desempefo Institucional de
su Area
202 Informatica 2.C2.7 Informacién Estadistica
2.C2.8 Informes
2.C.2.9 Infraestructura Tecnolégica
2.02.10 Programa Presupuestario del Area
2.C.2.11 Redes de Voz y Datos
2.C2.12 Reportes Ciudadanos
2.C.2.13 Seguridad Informatica
2.C2.14 Sistema Computacionales
2.C.2.15 Soporte Técnica
2.031 Gestion de cobranza
2032 Minutario documentos administrativos
2.C3 Recaudacion 2.C3.3 Recibos oficiales para Eventos
2.C3.4 Reporte diario de ingresos
2,035 Reportes mensuales
2041 Anteproyecto de Presupuesto
2042 Expediente de elaboracién y actualizacion de
Manual de Organizacidn del Organismo
2.C43 Fianzas
/ 2.C4.4 Gestiones de Seguros
5 c4 Rlecurs.os Adminidtrativps, Ejecutivos y 2645 Minutario de Derivaciones a sus Areas
Financieros. Mensual
2.C4.6 Minutario de Gestiones Administrativas
2.C4.7.1 Accidentes
2.CA7 Pédlizas de Seguros 2.C4.7.2 Vehiculos
2.C473 Bienes Patrimoniales
2.C48 Subsidios
Administracion y Control del Modulo
Recursos Humanos en el Sistema GRP
Empress
Afiliacién Sindical
Aportaciones [PEJAL
Capacitacion y Profesionalizacion de
2.C54 Trabajadores
2.C5.5 Circulares
2.05.6 Control de Asistencias
2.C5.7 Entrega de Uniformes
2.C58 Expedientes de Comisiones Mixtas
2.C5 Recursos Humanos 2.C59 Expedientes Laboral Unico del Trabajador
2.C5.10 Listas de Raya
2.C5.11 Minutario de Transparencia
2.05.12 Minutarios de Oficios Administrativos
2.C5.13 Movimientos IMSS
2.C5.14 Plantilla de Personal
2.05.15 Péliza de Seguro de Vida
2.C5.16 Recibos de Nomina
20517 Registro de Nombramiento, Firma y Rubrica
2..5.18 Resumen de Nomina
2.C.5.19 Vinculacion Sindical
Administracién y Control del Modulo de
2.C61 Almacen en Sistema GRP Empress
2.C62 Entradas de Material al Almacen
2.C63 Expediente de Seguridad en Almacen
2.C6 Servicios Generales Expediente de Ubicacion Topografica de
2C64 Materiales
2065 Inventario General de Almacen
2066 Salidas de Material del Almacen
2.C.6.7 Verificaciones de Ingreso de Material
2071 Apoyo Alto Rendimiento, Master y
Destacados
207 Social 2.C7.2 Becas de Escuelas Deportivas
2.07.3 Descuentos de Sesiones de Rehabilitacion
2.C74 Prestadores de Servicio Social
2.C75 Vinculacién con Instituciones Educativas
2081 Adecuaciones Presupuestales
Administracion y Control del Médulo de
Ingresos, Egresos, Disciplina Financiera,
2082 Contabilidad, Presupuesto de Egresos,
Presupuesto de Ingresos, Control Financiero,
Consulta y Analisis, Ingresos y Recaudacion,
en Sistema GRP_Empress
2.C83 Conciliaciones
2.C.8.4 Control de Combustible
2.C.85 Control de Fondo Revalvente
2086 Cuenta Publica -
2087 Estados Financieros
2.C8 Tesoreria y Contabilidad 2.C.B8 Facturas Expedidas
2.C.89 Gastos por Comprobar
26810 Iinformes de Uso y Destino de Ministraciones.
2.C8.11.1 Cheques
20811 Polizas 268112 L
- - Z.CBLLS ingresos
2.C3.11.4 Transferencias

Reporte Mensual de Ingresos

Sisterna de Evaluacidn de Armanizacidn
Contable {SEVAC)

Transferecias Presupuestarias Internas

Viaticos

Bitdcora de Asesorias

DENOMINACION SUBSERIE

Denuncias

Gestion Juridica

3.ca

Instrumentos Juridicos

3.C41

A izacion de Condiciones de Trabajo

3.Cc42

Escuelas Deportivas por Convenio

Acuerdos de Uso de Espacio para Apertura de

3.C43

Ligas Deportivas

Acuerdos de Uso de Espacio para Apertura de

3.C44

Comercial o de Servicios

Acuerdos de Uso de Espacio para Explotacion

3.C45

Cesiones de Derechos

3.C46

Contratos de Arrendamiento

3.c4.7

Contratos de Donacién

3.C4.8

Contratos de Patrocinios

3.CA9

Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales

3.cAa.10

Contratos de Servicios

3.C4.11

Contratos de Suministro

3.c412

Determinado

Contratos Individual de Trabajo por Tiempo

3.C4.13

Contratos de Compraventa

3.c4.14

Convenios de Adhesién

3.C4.15

Convenios de Colaboracién

3.c4.16

de Trabajo

Convenios de Terminacion de Relacion Individual

Aprovechamiento de Espacios Deportivos

Convenios que para la Administracién, Uso y

Registro de Instrumentas Juridicos

EXeL]

Juicios

Administrativo

Amparo

Burocréticos

Civil

Familiar

Laboral

Lesividad

Nulidad

Penal

Responsabilidad Administrativa

Responsabilidad Patrimonial

Registro de Juicios

3.C6

Normatividad Aplicable al Comude

3.C7

Poderes ante Notario

3.C8

Pr imientos R bilidad Patrimonial

3.C9

Procedimientos Responsabilidad Laboral

3.C.10

Renuncias

3.C11

Requerimientos de Autcridades

3.ca2

Revision y actualizacién del Contrato
Colectivo

3.C13

T

nto a Quejas de CEDH)
DENOMINACIGN SERIE
Bitacora de Parque Vehicular

Seguir

Diagnéstico Anual en Materia de
Infraestructura

Diagnésticos de Espacios Deportivos

Expediente de Brigada Proteccion Civil

Expedientes de Centros Deportivos

Exp de Vehiculos

Informes a COPLADEMUN

Inventario de Espacios Publicos Deportivos

Inventario de Material

Minutario de Derivaciones a Areas

Minutario de Gestiones Administrativas

Minutas de Entrega de Obra

Programa de Actividades Diario

Programa de Mantenimiento General

Proyectos de Mejora a Espacios Deportivos

Reportes de Supervisian de Mantenimiento
Mensual

4.C17

Reportes Diarios de Mantenimiento por
Espacio Deportivo
B oM A R

Actas de Asambleas

Contrato Colectivo de Trabajo

Convenio FESUAL

Estatutos

Gestiones Administrativas

Informes

Padron de Afiliados

Recursos en Especie

Tomas de Nota
T T
DENOMINACIONSERIE.

Bitacora de Préstamo de Material Interna y

SLBSERIE

i DENDMINACION SUBSERIE

1.51 Externo
1.5.2 Expedientes de Avales
1.53.1 Expediente de Carrera Extrema Feria del Nopal
1.5.3.2 Expediente de Carrera Extrema Feria del Elote
1.53 Expedientes de Carreras Extremas 1533 Expediente de Carrera Extrema Ixcatdn
1534 Expediente de Carrera Extrema Rio Blanco
1535 Expediente de Carrera Extrema las Mesitas
1.5.4.1 Expediente Medio Maratén
15.4.2 Expediente de Carrera por la Familia
154 Expedientes de Eventos Atléticos 1543 Expedfente de C.arrera del Policia _
1.5.4.4 Expediente de Carrera por |a Independencia
Expediente de carrera por |a Fundacién de
1.5.4.5 Zapopan
155 Minutario de Gestién del Area
o Oh ACID R R D &) 0 B K
2.5.1 Actas de |as Sesiones de |a Co de Box
Anuencias de Autorizacion de Eventos de
2.5.2 Deporte de Contacto
2.5.3 Expedientes de expecticulos profesionales
Registro de expedicion y cancelacion de
2.5.4 licencias de caracter deportivo
o Reg\siro de personas inscritas a la Comisidn
2.5.5 de Box

Reporte Semestral de la Comisién de Box

Representaciones
e

Calendario de actividades deportivas

DENOMINACION SUBSERIE

Contratos de honararios

Convocatorias de eventos

351 Despacho
Donaciones
Minutario de turno a dreas de Direccion
Gestiones Administrativas
Calendario anual de eventos deportivos
3.5.2.2.1 lExpedienle anual de cursos de verano
Cursos de verano -
3.5.2 E ! de usuarios de cursos de verano
3523 Expedi anual de excur
3524 Expediente anual de expo festival deportive
3.5.2 Deporte Comunitario
3525 Expediente de carrera virtual
3.6.0.5 Expedientes de apoyo a eventos recreactives
de otras instituciones
3527 Programa anual de actividades de
car os de verano y excursionismo
Minutario de Gestiones Administrativas
Expediente Anual de actividades del
programa de Adulto Mayor
Expedientes de eventos de Adulto Mayor
3.8.3 Adulto Mayor Expedientes usuarios de Adulto Mayor
Plan Anual de Eventos de Adulto Mayor
Plan Anual de Programa de Adulto Mayor
Gestiones Administrativas
Calendario Anual de Eventos de Comude y
Externos
3542 Expediente de Nivelacién Técnica Bimestral
35431 Acondicionamiento General (Fitness, Crossfit,
Insanity y Acondicicnamiento Fisisco)
Actividades Fisicas (Ciclismo, Triatlén, Tenis,
354.3.2 Patinaje Artistico, Skate, Futbol Americano y
Estimulacién Temprana).
Atletismo
" . " 3 Box
3543 Expedientes Usuarics de Escuelas Deportivas
Deporte de Contacto (Karate, Defensa Personal,
kick Boxing y Lucha Olimpica)
354 Escuelas Deportivas Fetbm
Gimnasia
Gimnasio de Acondicionamiento Fisico
Natacién
Voleibol
3.5.4.4 Guia de Ensefanza
3.54.5 Guia de Evaluacién Técnica
3.54.6 Lista de Asistencia por Instructor Anual
3.54.7 Lista de Control del Area Técnica Anual
3.54.8 Padrén de Deportistas
3549 Prograrnas Permanentes de Iniciacion
Deportiva
3.5.4.10 Reporte de Grupos e Instructores Mensual
3.54.11 Supervisiones a Disciplinas Deportivas
3.5.4.12 Gestiones Administrativas
3.5.5.1 Eventos Masivos v Especiales
355.2.1 Carril Rojo
3.55.2.2 Carril Rosa
3.55.2.3 Deporte Adaptado
3552 Expedientes Usuarios de Deporte Adaptado 3.55.2.4 Rehabfl\tac!on Acualt\ca —
35525 Rehabitacidn Acuatica Fibrosis Muscular
3.55 Deporte Adaptado - - -
Terapia Acuatica Autismo
Listas de asistencia
Cursos de verano incluyente
Programa Anual de Actividades de Deporte
3553
Adaptado
3554 Gestiones Administrativas
3.56.1 Actas del Comité de Concesiones
3.5.6.2 Bitacora de Asesorias Técnico- Deportivas
3.56.3 Gestiones Administrativas
3.5.6.4 Expedientes de Comercios
3.56.5 Expedientes de Escuelas por Convenio
156 Administracion de Use de Espacios 3566 Expedientes de Ligas Deportivas por
Publicos Deportivos T Convenio
3567 Permiso Provisional de Uso de Espacio
Deportivo
3.56.8 Programa de Actividades
Registros de ligas, Comercios y Escuelas por
5.5.6.9 Convenio
3571 Bitacora de Prestamo de Servicio Médico
35.7.2 Bitdcora de Superviciones a Paramédicos
357 Servicios Médicos Estadisticas de Padecimientos y
3573
Emfermedades
3.5.7.4 Protocolos de Centingencia

SECCION SECCION
CLAVE DOCUMENTAL CLAVE DOCUMENTAL CLAVE DOCUMENTAL CLAVE
Activaciones y
1.c1 Despacho de 15 Eventos
Direccion General Deportivas
Comunicacién 2s Secretarfa de
1.2 Social Comisién de Box
Contralorfa
1c General de 1.C3 Interna 3.5.1
Direcciones Gestion
1.C.4 Documental 3.5.2
Vinculacion
Institucional 35 Operativa 3.5.3
5 Planeacién 3.5.4
1.C.7 Transparencia 3.5.5
Proteccion de
1.C8 Datos Personales 3.5.6
2.1 Adquisiciones 3587
2.C2 Informatica
2.C3 Recaudacion
Recursos
Administrativos,
Ejecutivos y
2. Administracion 2L4 b
Recursos
2.C5 Humanos
Servicios
2.C.6 Generales
2.C37 Social
Tesoreriay
2.C8 Contabilidad
3.C Asuntos Juridicos
4. Mantenimiento
5.C Sindical

“El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.”



