Consgjo
Municipal
del Deporte

ZAPOPAN TN MOVIIERTD

INFORME TRIMESTRAL (JULIO- SEPTIEMBRE DEL ANO 2020)

De conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su
articulo 114, fraccién Xl en el que establece elaborar los informes trimestrales de las
actividades y metas alcanzadas en materia de trabajos archivisticos, que ha implementado
este Organismo Publico Descentralizado denominado Consejo Municipal del Deporte de
Zapopan, Jalisco, se procede a informar:

Que el 28 veintiocho de octubre del afio 2019 dos mil diecinueve, en Sesidon
Ordinaria de Junta de Gobierno, como autoridad maxima, autorizd la creacién de la
Coordinacion de Archivos del Organismo Pulblico Descentralizado del Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, Jalisco, tal y como se advierte del organigrama oficial en el link
siguiente:

http://comudezapopan.gob.mx/transparencia/OrganigramaCMDZapopan.pdf

Posteriormente el 16 dieciséis de diciembre del afio 2019 dos mil diecinueve, en
Sesién Ordinaria de Junta de Gobierno, se autorizé fa creacién de las Areas que integraran
la Coordinacion  de Archivos del Organismo Pulblico Descentralizade del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco. Acto continuo se lievd a cabo Ia
implementacién y autorizacion del Sistema Institucional de Archivos; la instalacion e
integracién del Grupo Interdisciplinario del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan,

(Oficialia de Partes, Archive de Tramite, Concentracién e Histérico}, tal y como se adviert
del link siguiente:

Jalisco y aprobacién de sus reglas de operacién. Motivo por el cual se realizé la
designacién del responsable del Area Coordinadora de Archivos y de las Areas Operativas
i

hitp://comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/XIl/comudezapopan-
grupointerdisciplinario-dic19-acta.pdf

Asi Ias cosas el 31 treinta y uno de enero del afio 2020 dos mi! veinte, en Sesidn
Ordinaria del Grupo Interdisciplinarioc de este Organismo se probd el Plan Estratégico y
Programa Anual en Materia de Archivos 2020 propuesto por el Area Coordinadora de
Archivos, tal y como se advierte del siguiente link:

http://comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/Xlli/comudezapopan-
grupointerdisciplinario-ENE20Q-acta. pdf]|
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En consecuencia, para dar cumplimiento a las acciones y actividades previstas en el
Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2020, a continuacion, se citan
las logradas en el periodo de julic a septiembre del afio 2020 dos mil veinte, de dicho Plan:

i

e Asesorias en temas de archivo brindadas por la Coordinacién de Archivos al
personal del Organismo; ,

s Terminacién de revisién y propuesta de formatos implementados para Enlaces de
Archivo de Tramite y Concentracion, ios cuales son remitidos a ia Direccién Juridica \_\
para revision y comentarios; @3

e Terminacidon de revision y propuesta de los Criterios Especificos de Politicas y
Procedimientos de Archivo de Tramite y Concentracion, los cuales son remitidos a

la Direccion Juridica para revisidon y comentarios;

¢ Actualizacién de base de datos de Uficialia de Partes;
e Actualizacién del Sistema de Oficialia de Partes referente a respuestas; y

e Elaboracion de series documentales y subseries de cada Direccién y Area;

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE JULIO A SEPTIEMBRE DEL ANO 2020
DOS MIL VEINTE, EN EL AREA DE OFICIALIA DE PARTES:

» Colaboracién con el Coordinador de Archivos para mantener guardias en las area
de la Coordinacion de Archivos y se estuvo recibiendo correspondencia a través del N
correo electrénico institucional del Organismo y de manera fisica, por motivo de la /ﬂ_
epidemia de enfermedad generada por el virus SARS-CoV2 (COVID19);

e Colaboracién con el Coordinador de Archivos para la actualizacién del sistema de \D
oficialia de partes respecto a respuestas; PV
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e Recepcion y digitalizacién de 35 peticiones en el mes de julic, 47 peticiones en el :
mes de agosto y 78 peticiones en el mes de septiembre todas del afio 2020 _
competencia de este Organismo, siendo un total de 160 peticiones tanto fisicas
como electrénicas en los tres meses, asi como su registro en el Sistema de oficialia

N

de partes, para después distribuir a los enlaces de Archivo de Tramite para la
debida integracién de expedientes;

o Terminacion de 1a revisidn de los Criterios de Procedimientos de Oficialia de Pafries
y sus formatos aplicables (Pendientes de aprobacién por el @Grup
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Interdisciplinario) con colaboracién del Area Coordinadora de Archivos, los cuales
son remitidos a la Direccién Juridica para su revisidon y comentarios;

s Atencidon y monitoreo del correo institucional del Organismo;

Realizacion de filtros al Sistema de Oficialia de Partes para efectos de identificar
asuntos pendientes de contestar por parte de [as Direcciones o Areas que integran
el Organismo; y

e Actualizacién del Sistema de Oficialia de Partes respecto a las peticiones ya

atendidas.

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE JULIO A SEPTIEMBRE DEL ANO 2020

DOS MIL VEINTE, EN EL AREA DE ARCHIVO DE TRAMITE:

Remisién de anexos digitales a la Direccién Ejecutiva para insumos de las areas de
la Coordinacién de Archivos;

Estudio e inicio de elaboracidén de presentaciones relacionadas a temas de Archivo
de Tramite para capacitacién de los servidores publicos del Organismo en temas
relacionados a procedimiento de integracion de expedientes, ordenacion, expurgo,
foliacion y cosido de expedientes;

Colaboracion con la Coordinacién de Archivo para visita y capacitacidn sobre
cosido de expedientes en Deporte Comunitario y Deporte Adaptado;

Colaboracion con el Coordinador de Archivos para el estudio de las leyes y criterios
aplicables al Archivo de Tramite y sus enlaces;

e Terminacion de revision de los Criterios de Procedimientos de Archivo de Tramite y

sus formatos aplicables (Pendientes de aprobacién por el Grupo Interdiscipiinario}
con colaboracién del Area Coordinadora de Archivos, fos cuales se remiten a la
Direccién Juridica para su revision y comentarios;

Terminacién de revisién de los Criterios de integracion y expurgo de expedientes
(Pendientes de aprobacién por el Grupo interdisciplinario} con colaboracién del
Area Coordinadora de Archivos, ios cuales se remiten a la Direccion Juridica para su
revision y comentarios;

Terminacidn de revision de los Criterios de Eliminacion de Comprobacién
Administrativa Inmediata (Pendientes de aprobacién por el Grupo
Interdisciplinario) con colaboracién del Area Coordinadora de Archivos, los cyales,
se remiten a la Direccién Juridica para su revision y comentarios; ;
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e Flaboracion y terminacion de revisidn del formato hoja testigo o referencia cruzada
para implementarla al momento de realizar la foliacién en las actividades del {
Enlaces de Archivo de Tramite, los cuales son remitidos a la Direccién Juridica para
revision y comentarios;

¢ Visita de dreas de la Direccién Operativa para la revisién de materia de expedientes
dando un total de 18,675 expedientes;

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE JULIO A SEPTIEMBRE DEL ANO 2020
DOS MIL VEINTE, EN EL AREA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION. AN

o

e Terminacidn de revision de los Criterios de Prevencién, Conservacion vy
Tratamiento de los documentos del Archivo de Concentracion y sus formatos
aplicables (Pendientes de aprobacidon por el Grupo Interdisciplinario} con
colaboracion del Area Coordinadora de Archivos, los cuales se remitieron a la
Direccién Juridica para su revision y comentarios;

e Seguimiento a las gestiones para que se lieven acciones de mantenimiento en los
espacios que hacen las veces de Archivo de Concentracién ubicadas en los
inmuebles Unidad Deportiva denominada Parque Angel “El Zapopan” Romero
Llamas (Tabachines), con domicilio en avenida Tabachines esquina Periférico,
Colonia La Palmita, en Zapopan, jalisco v en la Unidad Deportiva de Base Aéres,
ubicada en la prolongacion de la avenida Acueducto, entre Base aérea y Atotonilc a

de este Organismo; é/
¢ Seguimiento al plan de trabajo en bodegas de Archive de Concentracién;
+ Continuidad en la elaboracion de [os Criterios de Procedimientos de Archivo de
Concentracion (Pendientes de aprobacién por el Grupo Interdisciplinario) con

colaboracién del Area Coordinadora de Archivos;

e Gestion de insumos y herramientas necesarias para la realizacion de las
obligaciones de Archivo de Concentracion;

e Elaboracidén de ficha informativa de deteccion e causas que pueden provocar
riesgos documentales;

¢ Apoyo a unidades administrativas del Organismo respecto a identificar informacion
que se encuentra en las bodegas que hacen las veces de Archivo de ﬁcsnmzqmﬂw:.




OTRAS ACCIONES y ACTIVIDADES IMPLEMENTADAS EN MATERIA DE
ARCHIVOS:

Capacitacion en linea de la Integracidén del Sistema Institucional de Archivo;

Capacitacion en linea de la Ley General de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

Emision de informes mensuales de las actividades y acciones realizadas por parte
de la Coordinacion de Archivo y sus Areas que las integran del periodo julio a
septiembre del presente afio, respecto a la Matriz de Indicadores de Resultados. ¢

Remisién de informes trimestrales que debe emitir este Organismo, para dar N
cumplimiento a lo establecido en el articulo 114, fraccién XlI, de la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Contestacién a requerimientos que realiza la Unidad de Transparencia y de .
Proteccion de datos personales, respecto a temas competencia de la Coordinacién
de Archivos.

Terminacion de revision de los Criterios Especificos de Politicas y Procedimientos
de Archivo Histérico y sus formatos aplicables {Pendientes de aprobacion por el
Grupe Interdisciplinario) con colaboracién dei Area Coordinadora de Archivos, los
cuales se remitieron a la Direccién Juridica para su revision y comentarios;

Visita a Centro Deportivo Unidad Habitacional UAG para identificar un inmueble /M,/
que sirva para realizar las veces de Archivo de Concentracion e Histérico.

Realizacidn de gestiones respects a que se equipe debidamente el inmueble
identificado en Centro Deportive Unidad Habitacional UAG para que funja con
Archivo de Concentracién e Histérico de conformidad a la normatividad aplicable
para tal efecto.

Visita al Archivo Municipal de Zapopan para asesoramiento de medidas de
seguridad y protocolos de Archivo Histérico.

Captura de informacién en el instrumento Archivistico denominado Cuadro
General de Clasificacién Archivistica.




