Consejo

Municipal
del Deporte

ZAPOPAN EN MOVIMIENTO

INFORME TRIMESTRAL (ABRIL—- JUNIO DEL ANO 2021)

De conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su
articulo 114, fraccion Xl en el que establece elaborar los informes trimestrales de las
actividades y metas alcanzadas en materia de trabajos archivisticos, que ha implementado
este Organismo Publico Descentralizado denominado Consejo Municipal del Deporte de

Zapopan, Jalisco, se procede a informar:

Que el 28 veintiocho de octubre del afno 2019 dos mil diecinueve, en Sesion
Ordinaria de Junta de Gobierno, como autoridad maxima, autorizd la creacion de la
Coordinaciéon de Archivos del Organismo Publico Descentralizado del Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, Jalisco, tal y como se advierte del organigrama oficial en el link

siguiente:

http://comudezapopan.gob.mx/transparencia/OrganigramaCMDZapopan.pdf

Posteriormente el 16 dieciséis de diciembre del afio 2019 dos mil diecinueve, en
Sesion Ordinaria de Junta de Gobierno, se autorizé la creacién de las Areas que integraran
la Coordinacion de Archivos del Organismo Publico Descentralizado del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco. Acto continuo se llevd a cabo la
implementacion y autorizacion del Sistema Institucional de Archivos; la instalacion e
integracion del Grupo Interdisciplinario del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan,
Jalisco y aprobacion de sus reglas de operacion. Motivo por el cual se realizo la
designacion del responsable del Area Coordinadora de Archivos y de las Areas Operativas
(Oficialia de Partes, Archivo de Tramite, Concentracion e Historico), tal y como dvierte

del link siguiente:

http://comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/Xlll/comudezapopan-

grupointerdisciplinario-dic19-acta.pdf
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Asi las cosas el 24 veinticuatro de febrero del afio 2021 dos mil veintiuno, en
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de este Organismo se probd el Plan
Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2021 propuesto por el Area
Coordinadora de Archivos, tal y como se advierte del siguiente link:

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/sesiones/comudezapop

an-archivos-acta-24-02-2021.pdf

En consecuencia se realizd la planeacién presupuestal para efectos de dar
cumplimiento a las acciones y actividades previstas en él, a continuacién se citan las
logradas por las areas que integran la Coordinacion de Archivos en el periodo de abril a

junio del afio 2021 dos mil veintiuno, de dicho Plan:

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE ABRIL A JUNIO DEL ANO 2021 DOS
MIL VEINTIUNO, EN EL AREA DE COORDINACION DE ARCHIVOS:

e Coordinacion de la operatividad en: La oficialia de partes, los archivos de
tramite, incluyendo a sus enlaces de archivo de tramite y el archivo de
concentracion referente a las acciones archivisticas que se implementan en
cada una de las citadas areas, de acuerdo con la normatividad aplicable al

Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco.;

e Imparticion de asesorias a las Direcciones y sus departamentos que los

integran respecto a temas archivisticos; y

e (Capacitaciones de forma focalizada a enlaces de archivo de tramite por
cada Direccién o area que integra el Organismo, respecto al llenado de

fichas técnicas de valoracion documental e inventarios general

de
expedientes. &w
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ACCIONES IMPLEMENTADAS DE ABRIL A JUNIO DEL ANO 2021 DOS

MIL VEINTIUNO, EN EL AREA DE OFICIALIA DE PARTES:

Colocacién de lona en la entrada por Boulevard Panamericano, para efectos de dar
a conocer a la ciudadania el horario para la recepcion de documentos a través de

Oficialia de partes;

Recepcion, digitalizacion, elaboracion de fichas de control de correspondencia, y
turno para instrucciones, asi como a las areas competentes de 126 peticiones en el
mes de abril, 182 peticiones en el mes de mayo y 186 peticiones en el mes de junio
competencia de este Organismo, siendo un total de 494 peticiones en los tres

meses;

Actualizacidén del registro peticiones en el Sistema de oficialia de partes, para
después distribuir a las direcciones con las instrucciones del Director General y a su

vez a los enlaces de Archivo de Tramite para la debida integracion de expedientes;

Actualizacion de la base de datos de oficialia de partes respecto a respuestas a

peticiones;

Realizacion de filtro en Sistema de oficialia de partes para identificar peticiones sin

contestar y enviarlo a las Direcciones para que emitan respuesta;
Atencion y monitoreo del correo institucional del Organismo; y

Continuidad en concientizar a las Direcciones y sus departamentos para que sigan
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implementando los Criterios especificos de politicas y procedimientos de ofjcialia

de partes. Ww




ACCIONES IMPLEMENTADAS DE ABRIL A JUNIO DEL ANO 2021 DOS
MIL VEINTIUNO, EN EL AREA DE ARCHIVO DE TRAMITE:

e (Capacitaciones con colaboracion del coordinador de archivos de forma focalizada a
enlaces de archivo de tramite por cada Direccion o area que integra el Organismo,
respecto al llenado de fichas técnicas de valoracién documental e inventarios

generales de expedientes.

e Colaboracién con el coordinador de archivos para efectos de elaborar las fichas

técnicas de valoracién documental del Departamento.

e Se brindd asesorias archivisticas con colaboraciéon del coordinador de archivos a
enlaces de archivo de tramite y servidores publicos por cada Direccion o area que
integra el Organismo, respecto al llenado de fichas técnicas de valoracién

documental e inventarios generales de expedientes;

e Se llevd a cabo reunion de trabajo en la sala de juntas del centro deportivo Angel
“El Zapopan” Romero con los enlaces de archivo de tramite de cada area con el
Director General para ver pendientes de fichas técnicas de valoracion documental,

y se agendo citas para acudir a cada area para revision y correccion de fichas;

e Continuidad con la captura de informacion que contienen las fichas técnicas de
valoracion documental conforme las van remitiendo las Direcciones y sus

Departamentos a la coordinacion de archivos;

e Continuidad en concientizar a los enlaces de las Direcciones y areas del Organismo

para que lleven la implementacién de Criterios especificos de politicas y

s

procedimientos de Archivo de Tramite, de expurgo y descarte, para la eliminacion
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de documentaciéon administrativa de comprobacion inmediata y de prevencion,

conservacion y tratamiento de los documentos de archivo.

e Revision de expedientes en conjunto con el responsable de archivo de
concentraciéon del area juridica para efectos de que realizara su transferencia

primaria al archivo de concentracion; y

e Supervision en colaboracién del coordinador de archivos a enlaces de archivo de
tramite v servidores publicos por cada Direccion o area que integra el Organismo,

respecto a integracion de expedientes.

ACCIONES IMPLEMENTADAS DE ABRIL A JUNIO DEL ANO 2021 DOS
MIL VEINTIUNO, EN EL AREA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION E
HISTORICO.

e Gestion de cotizaciones respecto a insumos necesarios para operar en el Archivo

de Concentracion;

e Elaboracidn y pegado de nomenclatura en anaqueles en archivo de concentracion

e historico;

e Se llevd a cabo sanitizacion en las instalaciones del Archivo de Concentracion

planta baja y planta alta;

e Terminacidn de armado de anaqueles en Archivo de Concentracion y gmn_a: de

soportes para darles estabilidad;
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Se llevo a cabo limpieza en instalaciones del Centro Deportivo Unidad Habitacional
UAG que servira de Archivo de Concentracién e Histérico, dando cuenta al

Coordinador de Archivos;

Se brindo atencidn y apoyo al proveedor en la instalacidn de internet en archivo de

concentracion e histdrico, informando al coordinador de archivos;

Se brindé atencion a proveedores de servicios de seguridad para efectos de que

remitan sus cotizaciones al Organismo;

Se brindd atencion a proveedores de servicios de alarmas y camaras para efectos

de que remitan sus cotizaciones al Organismo;

Inicio en la elaboracidon de inventario de cajas que se encuentran en archivo de

concentracion e historico;

Supervision y colaboracion con personal de mantenimiento para que se

impermeabilice el techo de archivo de concentracién e histérico;

Supervision y colaboracidon con el proveedor para que llevara la instalacion de

pelicula tipo espejo en las instalaciones de archivo de concentracion e historico;

Gestion y acompafiamiento a personal para que se fumigue el inmueble ubicado al
interior del Centro Deportivo Unidad Habitacional UAG que servird de Archivo de

Concentracion e Histérico, dando cuenta al Coordinador de Archivos;

Recepcion de expedientes con motivo de la transferencia primaria que realiza el

area juridica;




Elaboracion de acta con motivo de la transferencia primaria que realiza el area

juridica;

Instalacion de mueble de botiquin de primeros auxilios en el archivo de

concentracion e historico;

Elaboracion de disefio y croquis de reja de proteccién para implementarse en

archivo de concentracion e historico;

Se brindd atencidon a proveedores de sistemas de extincion de incendios para

efectos de que remitan sus cotizaciones al Organismo;
Supervision y colaboracién con el proveedor para que llevara la instalacion de
minisplit (aire acondicionado) en las instalaciones de archivo de concentracion e

historico;

Rescate de cajas aproximadamente 60 del centro deportivo base aérea y descarga

y acomodo en archivo de concentracion;

Recepcion de 99 cajas de informacion del afio 2018 y afios anteriores de diversas

areas ubicadas en el centro deportivo Angel “El Zapopan” Romero;
Seguimiento al plan de trabajo en bodegas de Archivo de Concentracion; y

Continuidad de implementacion de Criterios especificos\,/de politicas vy

procedimientos de Archivo de Concentracidn.

Q \\%

e

]
<




OTRAS ACCIONES y ACTIVIDADES IMPLEMENTADAS EN MATERIA DE
ARCHIVOS:

Emision de informes mensuales de las actividades y acciones realizadas por parte
de la Coordinacidn de Archivo y sus Areas que las integran del periodo abril a junio

del presente afio, respecto a la Matriz de Indicadores de Resultados.

Remision de informe trimestral que debe emitir este Organismo, para dar

cumplimiento a lo establecido en el articulo 114, fraccion Xll, de la Ley de Archivos

del Estado de Jalisco y sus Municipios, a la Direccion Juridica para 8%:.% &\ \




