Consejo
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ZAPOPAN EN MOVIMIENTO

INFORME ANUAL DEL ANO 2021

De conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su
articulo 24 en el que establece elaborar el informe anual del cumplimiento del plan
estratégico y programa anual en materia de Archivos versidn 2021, que se ha
implementado en el Organismo Publico Descentralizado denominado Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, Jalisco, se procede a informar:

Que el 28 veintiocho de octubre del afio 2019 dos mil diecinueve, en sesion ordinaria de
Junta de Gobierno, como autoridad maxima, autorizé la creacién de la Coordinacién de
Archivos del Organismo Piblico Descentralizado del Consejo Municipal del Deporte de
Zapopan, Jalisco, tal y como se advierte del organigrama oficial en el link siguiente:

http://www.com udezapopan.gob.mx/transparencia/articuIoS/comudezapopan—
organigrama2020.pdf

Posteriormente el 16 dieciséis de diciembre del afio 2019 dos mil diecinueve, en Sesién
Ordinaria de Junta de Gobierno, se autorizd la creacién de las Areas que integraran la
Coordinacion de Archivos del Organismo Publico Descentralizado del Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, Jalisco. Acto continuo se llevé a cabo la implementacion y
autorizacion del Sistema Institucional de Archivos; la instalacién e integracion del Grupo
Interdisciplinario del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco y aprobacién de
sus reglas de operacién. Motivo por el cual se realizé la designacion del responsable del
Area Coordinadora de Archivos y de las Areas Operativas (Oficialia de Partes, Archivo de ;
Tramite, Concentracion e Histdrico), tal y como se advierte del link siguiente:

%

http://comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/XIII/comudezapopan—
grupointerdisciplinario-dic19-acta.pdf

Asi las cosas, el 24 veinticuatro de febrero del afio 2021 dos mil veintiuno, en Sesidn
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de este Organismo se aprobd el Plan
Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2021 propuesto por el Area
Coordinadora de Archivos, tal y como se advierte del siguiente link: :

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/sesiones/com udezapopan-
archivos-acta-24-02-2021.pdf

En consecuencia, para dar cumplimiento a las acciones y actividades previstas en el Plan
Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2021, con la intervencion de |a
Coordinacion de Archivos y sus areas quienes realizaron un excelente trabajo no obstante
que se presentaron situaciones no previstas por motivo de prevenir y contener la
dispersion y transmision del virus SARS-CoV2 (COVID19), esto en cumplimiento a Acuerdos
Gubernamentales, se citan las acciones logradas de dicho Plan, a continuacién:
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** Cumplimiento para consolidar el Sistema Institucional de Archivos del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco y 1, 4 fraccion XXXV, 11 fracciones || yV, 20, 21, 50, 51, 52
y 54 de la Ley General de Archivos y 1 fraccion |, 2 fraccién I, 3 fraccion XXIlI, 20, 21
fracciones |, Il y Ill, 56, 57, 58, 59 y 114 fracciones I y V Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, y transitorio Cuarto y Lineamientos para la Organizacién vy
Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales,
capitulo I, seccién primera, apartado sexto, fraccion IV, apartados séptimo al décimo
primero y Séptimo transitorio se llevaron las acciones siguientes:

v Se emitid acta de integracion del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario, tal y como se advierte del link siguiente:

http://com udezapopan.gob.mx/transparencia/art8/XIll/comudezapopan-
grupointerdisciplinario-dic19-acta.pdf

v" Se emitieron Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario, tal y como se
advierte del link siguiente:

https://Www.comudezapopan.p,ob.mx/transparencia/artS/XIII/comudezachpa
n-grupointerdisciplinario-regla.pdf

* Cumplimiento de designar vy ratificar enlaces de archivo de tramite por Direccion o
departamento del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y 1, 4 fraccidn XXXV,
11 fracciones Il y V, 20, 21, fraccién I, inciso b), 50, 51, 52 y 54 de la Ley General de
Archivos y 1 fraccidn |, 2 fraccién IlI, 3 fraccion XX, 20, 21 fracciones |, II y Ill, 32, 56,
57,58, 59y 114 fracciones Il y V Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
y transitorio Cuarto y Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los
Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, capitulo I, seccién
primera, apartado sexto, fraccién 1V, apartados séptimo al décimo primero y Séptimo
transitorio, no obstante que se presentaron situaciones no previstas por motivo de
constantes cambios de personal en este departamento de la coordinacién de archivo y
en las diversas Direcciones y en el que se llevaron las acciones siguientes:

v/ Se emitié acta de integracion del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario, tal y como se advierte del link siguiente:

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/artS/sesiones/comudeza,
popan-archivos-acta-20-09-2021.pdf
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v Se emitieron oficios de designacién de enlaces de archivo de trémite por cada
Direccion o departamento del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan,
Jalisco.

% Cumplimiento a elaborar el Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos
2021 del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, articulos 06, apartado A,
fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9y 15 de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulos 22 y 23 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevaron las acciones siguientes:

v Se emiti6 acta para llevar a cabo la aprobacién del Plan Estratégico y Programa
Anual en Materia de Archivos 2021 del Consejo Municipal del Deporte de
Zapopan, Jalisco, tal y como se advierte del link siguiente:

https://www.comudezaponan.gob.mx/transparencia/art8/sesiones/comudeza
popan-archivos-acta-24-02-2021.pdf

v’ El Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2021 del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, se advierte en el link siguiente:

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/artS/XIlI/comudezapopa
n—archivos-p]an-2021.pdf

* Cumplimiento al programa de capacitacién del personal del Consejo Municipal del
Deporte de Zapopan, Jalisco respecto a temas de gestion documental, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9y 15 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y articulos 21, 23, 30,
93, 94, 103, 105, 106 y 107 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
se llevaron las acciones siguientes:

v" ler. Capacitacion con relacién a los temas:

1.- Los criterios especificos de politicas y de procedimientos de oficialia de
partes y sus formatos aplicables; Criterios especificos de politicas y de
Archivo de Tramite y sus formatos aplicables, de Criterios de expurgo vy
descarte de expedientes, Criterios de Eliminacion de Comprobacién
Administrativa Inmediata, Criterios de Prevencion, Conservacion y
Tratamiento de los documentos de archivo y sus formatos aplicables; y

2.- Criterios especificos de politicas y de procedimientos de Archivo de
Concentracion y sus formatos aplicables. aa

3.- Llenado de formatos archivisticos;

4.- Cosido de expedientes;




v 2da. Capacitacion y taller con relacién a los temas:

1.- Llenado da la ficha técnica de valoracion:

v A su vez personal de la Coordinacién de Archivos tomd cursos en linea
impartidos por los Organos Garantes en temas:

1. 6to. Coloquio Internacional de Preservaciéon, Conservacién y
Restauracidon de Acervos Documentales.
https://www.youtube.com/watch?v=dVqLIE3nkgA

2. Jornadas Archivisticas “Archivos y Derechos Humanos”.
https://www.youtube.com/watch?v=9MnuD6omfA4

** Cumplimiento a llevar a cabo las asesorias y reuniones de trabajo con los enlaces de
archivo de tramite de cada Direccién o departamento administrativo, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulos 21, 30 y 32
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevaron las acciones
siguientes:

v" Seimplementé un formato de Excel en fisico donde se plasman las asesorias
brindadas durante todo el afio y se recaban datos como: nombre, direccién o
area, tema a consultar, firmay fecha y

v" Se toman evidencias fotogréficas de dichas capacitaciones para dar
cumplimiento.

** Cumplimiento al tema de implementar por este Organismo sus propios Criterios
especificos de politicas y Procedimientos de Oficialia de Partes, articulos 06, apartado
A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15
de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y articulo 30, fracciones Il y IX, 31, 112,
114, 115 y 120 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevé las
acciones siguientes:

v" Emision de oficios a los enlaces de archivo de tramite de este organismo para
hacer llegar las ligas electrénicas de los Criterios especificos de politicas y
Procedimientos de Oficialia de Partes. Criterios que se encuentran
debidamente publicados en el portal de transparencia de este Organismo
Plblico Descentralizado;

v' Reforzamiento mediante correo electrénico a los enlaces de archivo
tramite de este organismo para hacer llegar las ligas electrénicas de lo
Criterios especificos de politicas y Procedimientos de Oficialia de Partesy (%3




v" Capacitacion fisica a los enlaces de archivo de tramite respecto a los Criterios
especificos de politicas y Procedimientos de Oficialia de Partes.

* Cumplimiento al tema de implementar por este Organismo sus propios Criterios
especificos de politicas y Procedimientos de Archivo de Tramite, de Archivo de
Concentracion e Histérico, articulos 06, apartado A, fracciones | vy V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucién Politica del Estado
de Jalisco y articulo 30, fracciones Il y IX, 32, 33, 35, 112, 114, 115 y 120 de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevd las acciones siguientes:

v Emisién de oficios a los enlaces de archivo de tramite de este organismo para
hacer llegar las ligas electrénicas de los Criterios especificos de politicas y
Procedimientos de Archivo de Tramite, de Archivo de Concentracién e
Historico. Criterios que se encuentran debidamente publicados en el portal de
transparencia de este Organismo Publico Descentralizado;

v" Reforzamiento mediante correo electrénico a los enlaces de archivo de
tramite de este organismo para hacer llegar las ligas electrénicas de los
Criterios especificos de politicas y Procedimientos de Archivo de Tramite, de
Archivo de Concentracion e Histérico y

v Capacitacion fisica a los enlaces de archivo de tramite respecto a los Criterios
especificos de politicas y Procedimientos de Archivo de Tramite, de Archivo de
Concentracion e Historico. Asi como para llevar transferencia primarias, entre
otros temas.

¢ Cumplimiento al tema de implementar este Organismo el cuadro general de
clasificacion archivistica actualizado del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, "

Jalisco, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco
articulo 21, 30, 32, 33, 35 y 116 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco Y sus
Municipios, toda vez que los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de
control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles; debiendo contar al menos con los
siguientes: Incisos I. Cuadro general de clasificacion archivistica, se llevé la accién
siguiente:

v" Actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica tal y como se
advierte en el siguiente link electrénico:

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/XIll/comudezapopan
-CGCA-2021.pdf

v Sesién del Grupo Interdisciplinario en el mes de septiembre para la

actualizacién y aprobacidn de los instrumentos de control archivisticos g'}
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https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/sesiones/comudezap0p
an-archivos-acta-20-09-2021.pdf

** Cumplimiento al tema de implementar este Organismo el catdlogo de disposicion N\
documental, del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, articulos 06, \\
apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulo 21, 30, 32,
33, 35y 116 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco vy sus Municipios, se llevo las
acciones siguientes:

v Capacitaciones a los enlaces de archivo de tramite en relacién al llenado del
formato de las fichas técnicas de valoracién documental;

v" Asesoramiento y seguimiento focalizado a las Direcciones y departamentos
respecto al correcto llenado de la informacion;

v" Vaciado de la informacién de las fichas técnicas de valoracidon documental al
formato autorizado del catalogo de disposicién documental y

v" Emisién del catédlogo de disposicién documental del Organismo respecto a sus
funciones comunes y sustantivas, tal y como se aprecia en los links siguientes:

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/artS/XlIl/comudezapopa
n-CADIDO-FUNCIONES-COMUNES.pdf

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/Xlll/comudezapopa
n-CADIDO-FUNCIONES-SUSTANTIVAS.pdf

v Aprobacién del catidlogo de disposicion documental por el grupo
interdisciplinario del Organismo tal y como se advierte en link siguiente:

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/sesiones/comudeza

popan-archivos-acta-20-09-2021.pdf /

«* Cumplimiento al tema de implementar este Organismo la guia de archivo documental e
inventarios documentales, del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco,
articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco vy articulo 21,
30, 32, 33, 35, 116 y 117 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
toda vez que los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicién del pablico, la
guia de archivo documental a que hace referencia la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la Im‘ormacicﬁéL
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Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevaron a cabo las acciones
siguientes:

v" Envio de formato por via correo electrdénico, asi como usb a cada enlace de Y
archivo de tramite de cada Direccién y departamento de este Organismo; \

v' Capacitaciones a los enlaces de archivo de tramite en relacién al llenado de
guia de archivo documental e inventarios documentales;

v' Asesorias y seguimientos a los enlaces de archivo de tramite respecto al
llenado del formato de guia de archivo documental por direccion y
departamento de acuerdo con la informacion que manejan y

v" Envio de férmulas matemdticas via mensajeria para el célculo del peso y
volumen de cajas con expedientes de cada Direccidn y departamento del

Organismo. \

% Cumplimiento al tema de implementar este Organismo sus propios Criterios especificos =
de expurgo y descarte, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucién Politica del Estado )
de Jalisco y articulo 30, 32, 33, 35, 112, 114, 115 y 120 de Ia Ley de Archivos del Estado /\g
de Jalisco y sus Municipios, se llevé las acciones siguientes: k&

v" Emisién de oficios a los enlaces de archivo de tramite de este organismo para
hacer llegar las ligas electronicas de los Criterios especificos de expurgo y \\
descarte. Criterios que se encuentran debidamente publicados en el portal de\,
transparencia de este Organismo Publico Descentralizado;

v" Reforzamiento mediante correo electrénico a los enlaces de archivo de
tramite de este organismo para hacer llegar las ligas electrénicas de los
Criterios especificos de expurgo y descarte; \\/

v Capacitacion fisica a los enlaces de archivo de tramite respecto a los Criterios
especificos de expurgo, descarte y

v' Asesoramiento y seguimiento focalizado a las Direcciones y departamento
respecto al correcto expurgo y descarte.

< Cumplimiento respecto al tema de actualizar el listado de documentos de \5
comprobacién administrativa inmediata, articulos 06, apartado A, fracciones | yVdela
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9y 15 de la Constitucién Politica
del Estado de Jalisco y articulo 30 y 32 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco Y sus
Municipios, se llevd las acciones siguientes: C)‘{L
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v' Asesoramiento y seguimiento focalizado a las Direcciones y departamentos
respecto a analizar si es necesario o no actualizar el listado de documentos de
comprobacion administrativa inmediata.

%+ Cumplimiento al tema de implementar en este Organismo sus propios Criterios

especificos de politicas y procedimientos para la eliminacién de documentacin
administrativa de comprobacién inmediata, articulos 06, apartado A, fracciones | y Vde
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco y articulo 30, 32, 112, 114, 115y 120 de la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevé las acciones siguientes:

v' Emision de oficios a los enlaces de archivo de tramite de este organismo para
hacer llegar las ligas electrénicas de los Criterios especificos de politicas y
procedimientos para la eliminaciéon de documentacién administrativa de
comprobacion inmediata. Criterios que se encuentran debidamente
publicados en el portal de transparencia de este Organismo Publico
Descentralizado y

v" Reforzamiento mediante correo electrénico a los enlaces de archivo de
tramite de este organismo para hacer llegar las ligas electrénicas de los
Criterios especificos de politicas y procedimientos para la eliminaciéon de
documentacién administrativa de comprobacion inmediata.

Cumplimiento al tema de implementar en este Organismo los formatos del sistema de
registro de correspondencia externa oficial (Control de correspondencia), documento
de salida (de oficio), ficha de control de correspondencia, lista de entrega de fichas de
control de correspondencia para instrucciones del director general, biticora de envié
de correspondencia (envié de correspondencia), caritula de expediente, pestafia de
expediente, Etiqueta de caja, inventario general de expedientes, Bitdcora de préstamo
y consulta de expedientes en archivo de tramite (préstamo y consulta de expedientes),
guia de archivo documental, inventario de transferencia primaria, catalogo de
documentos, tipologia documental, calendario de caducidades, ficha técnica de
valoracion y hoja testigo o referencia cruzada del Consejo Municipal del Deporte de
Zapopan, Jalisco, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 9y 15 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y
articulo 30, 31, 32, 33, 35 y 116 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios, se Ilevo las acciones siguientes:

v" Capacitacién fisica a los enlaces de archivo de tramite de cada direccién y
departamento en relacion con el llenado de los formatos archivisticos y con la
dinamica del cosido de expedientes;
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v Emision de oficios a los enlaces de archivo de tramite de este Organismo para
hacer llegar las ligas electrénicas de los Criterios especificos de politicas y
procedimientos emitidos por la coordinacién de archivo de este Organismo y

v" Reforzamiento mediante correo electrénico a los enlaces de archivo de
tramite de este organismo para hacer llegar las ligas electrénicas de los
Criterios especificos de politicas y procedimientos emitidos por la coordinacién
de archivo de este Organismo.

* Cumplimiento al tema de mantener colaboracién con el Departamento de

Transparencia y Proteccion de Datos Personales para implementar medidas de
proteccion a la informacion del Organismo, articulos 06, apartado A, fracciones | y Vde
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco y articulos 5, 30, 32, 47 y 114 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevd las acciones siguientes:

v Reunidn de trabajo con los responsables de Coordinacién de Archivo, Oficialia
de Partes, Archivo de Tramite y Enlaces de Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracion e Historico para efectos de dar inicio a la elaboracién, revisién y
finalmente remisién de ficha informativa de deteccién de causas que pueden
provocar un riesgo documental en las Direcciones y departamentos del
Organismo, misma que se remite via correo electrénico al Organo Interno de
Control y al Departamento de Transparencia y Proteccion de Datos Personales
para que a su vez se haga del conocimiento a las Direcciones y departamentos
y realicen las acciones necesarias para proteger los archivos
independientemente del soporte documental en que se encuentren.

Cumplimiento al tema de implementar en este Organismo sus propios Criterios
especificos de prevencidn, conservacion y tratamiento de los documentos del archivo,
articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 9y 15 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y articulo 30,
32,112, 114, 115y 120 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se
llevé las acciones siguientes:

v Emision de oficios a los enlaces de archivo de tramite de este organismo para
hacer llegar las ligas electronicas de los Criterios especificos de prevencion,
conservacion y tratamiento de los documentos del archivo. Criterios que se
encuentran debidamente publicados en el portal de transparencia de este
Organismo Publico Descentralizado y

v" Reforzamiento mediante correo electrénico a los enlaces de archivo de
tramite de este organismo para hacer llegar las ligas electronicas de los
Criterios especificos de prevencidén, conservacion y tratamiento de los
documentos del archivo.
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* Cumplimiento a plan de trabajo a desarrollar en el archivo de concentracién y gestionar
el equipamiento del inmueble para que sea utilizado como archivo de concentracion e
histérico, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y
articulos 5, 30, 33 y 35 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se
llevo las acciones siguientes:

v" Recopilacién y analisis de la normatividad en materia archivistica expedida por
el Archivo General de la Nacion, tal y como se advierte del link siguiente:

https://www.gob.mx/agn/documentos/legislacion-y-normatividad-
archivistica-en-mexico

v" Anédlisis de las normas internacionales (1ISO 11799, 1SO 9706, I1SO 12606, ISO
18902, 1SO 18911, ISO 18918, I1SO 18920, I1SO 18923, I1SO 18925 Y ISO 2700)
respecto a construccion de inmuebles para que sirvan de archivo de
concentracion e historico, tal y como se advierte del link siguiente:

https://www.iso.org/standard/38536.html

v" Andlisis de teoria respecto a criterios para la construccién de archivos, tal y
como se advierte del link siguiente:

https://cultura.gencat.cat/web/.content/dgpc/arxius i _gestio documental/06
plans d actuacio documentacio tecnica/documentacio tecnica/criteris co

nstructius castella  cc.pdf

v' Gestiones por parte de la Coordinacién de Archivos e integrantes respecto a
que se lleven acciones para su debido equipamiento del inmueble que fue
destinado para archivo de concentracién e histérico y que se encuentra
ubicado al interior del Centro Deportivo Unidad Habitacional UAG que es
administrado por este Organismo. Lo anterior en seguimiento al plan de \’
trabajo a desarrollar en el Archivo de Concentracion e Histérico.

** Cumplimiento respecto al tema de Sistema de Mitigaciéon de Riesgos Documentales,
articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 9y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulo 30 y
32 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevé las accionds \\j
siguientes:

v" Recopilacién y anilisis de la normatividad en materia archivistica expedida por
el Archivo General de la Nacidn, tal y como se advierte del link siguiente: (‘%
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https://www.gob.mx/agn/documentos/legislacion-y-normatividad-
archivistica-en-mexico NN

https://www.fzob.mx/cms/upIoads/attachment/fife/54328/GU A PARA LA S
ALVAGUARDA DE DOCUMENTOS EN CIRCUNSTANCIAS DE RIESGO.pdf

v" Reunidn de trabajo con los responsables de coordinacién de archivo, oficialia
de partes, archivo de tramite, enlaces de archivo de tramite, archivo de
concentracion e historico para efectos de dar inicio a la elaboracién, revision y
finalmente remision de ficha informativa de deteccién de causas que pueden
provocar un riesgo documental en las Direcciones y Areas del COMUDE
ZAPOPAN, misma que se remite via correo electrénico al drgano interno de
control y a la unidad de transparencia y proteccién de datos personales para
que a su vez se haga del conocimiento a las Direcciones y Areas y realicen las
acciones necesarias para proteger los archivos independientemente del
soporte documental en que se encuentren. Y dar inicio al estudio, analisis y
elaboracion del proyecto del sistema de mitigacién de riesgos documentales
del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco.

v Emision del Plan de Manejo de Riesgos que establece las acciones a
implementar para enfrentar una emergencia, que puede convertirse en un
desastre documental en la operacion de las areas operativas integrantes del
Sistema Institucional de Archivos del Organismo. Plan que forma parte de las
acciones que integran el sistema de mitigacion de riesgos documentales.

<+ Cumplimiento respecto al tema de informes trimestrales de las actividades y metas
alcanzadas en materia de trabajos archivisticos, articulos 06, apartado A, fracciones | y
V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco y articulo 30, 31, 32,33,35y 114 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevé las acciones siguientes:

v" Emisién de informes mensuales de las actividades y acciones realizadas por
parte de la Coordinacion de Archivo y sus Areas que las integran del presente ;
afo, respecto a la Matriz de Indicadores de Resultados remitidas al
departamento de planeacion.

V' Analisis, elaboracién, revisién y publicacion de los informes trimestrales de las
actividades y metas alcanzadas en materia de trabajos archivisticos, tal y come,

se advierte en el link siguiente:

https://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/XIll/comudezapopa

n-enero-marzo2021.pdf
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https://www.comudezapopan.E;ob.mx/transparencia/artS/XllI/comudezapopa
n-abril-junio2021.pdf

https://www.comudezaponan.gob.mx/transparencia/artS/XlIl/comudezapopa
n-archivos-Informe-trimestral-jul-sep2021.pdf

v" El informe trimestral de las actividades y metas alcanzadas en materia de
trabajos archivisticos del periodo de octubre a diciembre del 2021, sera
publicado una vez que sea aprobado por el Grupo Interdisciplinario del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco.

% El informe anual respecto al cumplimiento de los puntos establecidos en el plan
estratégico y programa anual en materia de archivos version 2021, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulo 24, 30, 31,
32, 33 y 35 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevé las
acciones siguientes:

v" Andlisis, elaboracién, revisién, para su posterior aprobacion por el Grupo
Interdisciplinario del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, lalisco y
finalmente su publicacion en el portal de transparencia de conformidad en el
articulo 8, fraccion XlIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Por lo anterior, se advierte que esta Coordinacién y sus Areas que la integran
dieron cabal cumplimiento a las acciones previstas en el Plan Estratégico y Programa
Anual en Materia de Archivos 2021 y con ello dando seguimiento a la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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