
 

NOMBRE: 

Patricia Alejandra Fuentes Chavira 

 

CARGO O PUESTO:  

Encargado de Área “A” 6. 

  

DEPARTAMENTO, ÁREA O UNIDAD A LA QUE PERTENECE: 

Despacho de la Dirección Ejecutiva, Administrativa y Financiera. 

 

DIRECCIÓN DE ADSCRIPCIÓN: 

Dirección Ejecutiva, Administrativa y Financiera. 

 

NIVEL MÁXIMO DE ESTUDIOS COMPROBABLE:  

Licenciatura en Derecho. 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL: 

 

Nombre de la Institución: Grupo de Inteligencia Armado SC 

Puesto: Administrador 

Periodo:  Oct. 2018 – Jul. 2019 

Campo de experiencia: o Tareas realizadas:  

*Pagos en banca en línea  

*Conciliaciones bancarias  

*Pagos en sistema EASYGO Y TOKA  

*Pago de tiempos extras diarios 

*Encargada del personal de mantenimiento, compras, sustentabilidad, nóminas y 

facturación,  

*Movimientos en IDSE. 

 

Nombre de la Institución: Algez Desarrollos y Proyectos, S.A. de C.V.| 

Puesto: Nóminas 

Periodo: Ene. 2015 – Ene. 2018 

Campo de experiencia:  

 Atención al personal vigente así como al que ya no labora en la empresa 

(aclaraciones de 

nóminas, recepción de avisos de Infonavit y Fonacot, entrega de cartas laborales y 

retenciones de 

salario, altas para el IMSS, para guardería, para tramites de Visa, Instituciones 

bancarias o para 

instituciones especiales, aclaraciones de algún movimiento en específico, entrega de 

acuses de 

alta y baja, cartas de permanencia,  llenado de ST-7 y cartas de aclaraciones ST-7) 

 Captura de movimientos del personal (altas, bajas, vacaciones, permisos e 

incapacidades) 

 Realización y entrega de gafetes al personal de nuevo ingreso y reposiciones. 

 Visita a conciliación cada viernes y entre semana casos especiales para ratificación 

de finiquitos 


