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INFORME ANUAL DEL ANO 2025

De conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su
articulo 24 en el que establece elaborar el informe anual del cumplimiento del plan
estratégico y programa anual en materia de Archivos versién 2025, que se ha
implementado en el Organismo Publico Descentralizado denominado Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, Jalisco, se procede a informar:

Que el 28 veintiocho de octubre del afio 2019 dos mil diecinueve, en sesion ordinaria de
Junta de Gobierno, como autoridad maxima, autorizé la creacion de la Coordinacion de
Archivos del Organismo Publico Descentralizado del Consejo Municipal del Deporte de
Zapopan, Jalisco, tal y como se advierte del organigrama oficial en el link siguiente:

http://www.comudezapopan.gob.mx/transparencia/articulo8/comudezapopan-
organigrama2020.pdf

Posteriormente el 16 dieciséis de diciembre del afio 2019 dos mil diecinueve, en Sesion
Ordinaria de Junta de Gobierno, se autorizé la creaciéon de las Areas que integraran la
Coordinacion de Archivos del Organismo Publico Descentralizado del Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, lalisco. Acto continuo se llevé a cabo la implementacion vy
autorizacién del Sistema Institucional de Archivos; la instalacion e integracion del Grupo
Interdisciplinario en materia de archivos del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan,
Jalisco y aprobacién de sus reglas de operacién. Motivo por el cual se realizé la
designacion del responsable del Area Coordinadora de Archivos y de las Areas Operativas
(Oficialia de Partes, Archivo de Tramite, Concentracion e Histérico), tal y como se advierte
del link siguiente:

http://comudezapopan.gob.mx/transparencia/art8/Xlll/comudezapopan-
grupointerdisciplinario-dic19-acta.pdf

Asi las cosas, el 30 treinta de enero del afio 2025 dos mil veinticinco, en Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos de este Organismo se
aprobé el Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2025 propuesto por
el Area Coordinadora de Archivos, tal y como se advierte del link siguiente:

https://comudezapopan.gob.mx/wp-content/uploads/2025/11/Primera-Sesion-
Extraordinaria-GI1-30.01.2025-1.pdf

En consecuencia, para dar cumplimiento a las acciones y actividades previstas en el Plan
Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2025, con la intervencién de la
Coordinacion de Archivos y sus areas operativas, se citan las acciones logradas de dicho
Plan, a continuacion:
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% Cumplimiento para consolidar el Sistema Institucional de Archivos del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco y 1, 4 fraccién XXXV, 11 fracciones Il y V, 20, 21, 50, 51, 52
y 54 de la Ley General de Archivos y 1 fraccion |, 2 fraccién 1ll, 3 fraccion XXIlI, 20, 21
fracciones I, Il y 11, 56, 57, 58, 59 y 114 fracciones Il y V Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, y transitorio Cuarto y Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales,
capitulo Il, seccién primera, apartado sexto, fraccion IV, apartados séptimo al décimo
primero y Séptimo transitorio, se llevaron las acciones siguientes:

v Debido a la integraciéon de personal para que realice las funciones de
responsable de archivo histérico y para consolidar el Sistema Institucional de
Archivos del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, se llevd a
cabo sesidn extraordinaria y se emiti6 nombramiento del responsable de
archivo histérico e integrante del Sistema Institucional de Archivos, del Grupo
Interdisciplinario, tal y como se advierte del link siguiente:

https://comudezapopan.gob.mx/wp-content/uploads/2025/11/Primera-
Sesion-Extraordinaria-G|-30.01.2025-1.pdf
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% Cumplimiento de designar vy ratificar enlaces de archivo de tramite por Direccion o
departamento del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y 1, 4 fraccion XXXV,
11 fracciones Il y V, 20, 21, fraccion |l, inciso b), 50, 51, 52 y 54 de la Ley General de
Archivos y 1 fraccion |, 2 fraccién Ill, 3 fraccion XXIll, 20, 21 fracciones |, Il y I, 32, 56,
57,58, 59 y 114 fracciones Il y V Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
y transitorio Cuarto y Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de los
Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, capitulo Il, seccién
primera, apartado sexto, fraccion IV, apartados séptimo al décimo primero y Séptimo
transitorio, no obstante que se presentaron situaciones no previstas por motivo de
constantes cambios de personal en las diversas Direcciones y en el que se llevaron las
acciones siguientes:

v" Se emitieron oficios de designacién de enlaces de archivo de tramite por cada
Direccion o departamento del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan,
Jalisco, en la cual se haya realizado cambio. Lo anterior para dar cumplimiento
a la sesion extraordinaria del grupo interdisciplinario en materia de archivos

de fecha 08 de diciembre del 2023, en su punto 3. Asi como al articulo 32 de la
Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

** Cumplimiento a elaborar el Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos
2025 del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, articulos 06, apartado A,
fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y-15 de la
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Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulos 22 y 23 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevaron las acciones siguientes:

v Se |levé a cabo sesidn extraordinaria y se emitid acta para llevar a cabo la
aprobacién del Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos
2025 del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, tal y como se
advierte del link siguiente:

https://comudezapopan.gob.mx/wp-content/uploads/2025/11/Primera-
Sesion-Extraordinaria-GI-30.01.2025-1.pdf

v' El Plan Estratégico y Programa Anual en Materia de Archivos 2025 del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, se advierte en el link siguiente:

https://comudezapopan.gob.mx/wp-content/uploads/2024/11/PADA-2025-1.pdf

% Cumplimiento al programa de capacitaciéon del personal del Consejo Municipal del
Deporte de Zapopan, Jalisco respecto a temas de gestion documental, articulos 06,

apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y articulos 21, 23, 30,
93, 94, 103, 105, 106 y 107 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
se llevaron las acciones siguientes:

v" Capacitaciones a enlaces de archivo de trdmite de las diversas Direcciones y
sus departamentos con relacion a los temas:

1.- Criterios especificos de politicas y de Archivo de Tramite y sus formatos
aplicables;

2.- Criterios de expurgo y descarte de expedientes;

3.- Criterios especificos de politicas y de procedimientos de Archivo de
Concentracion y sus formatos aplicables.

v Taller impartido a los enlaces de archivo de tramite del organismo, con
relacion al tema:

1.- Llenado de los inventarios generales de expedientes, calendario de

caducidades aplicable en archivo de tramite, calendario de caducidades

aplicable en archivo de concentracion y de inventario de transferencia

primaria. g
/4
¥v" A su vez personal de la Coordinacion de Archivos tomo diplomado en
administracion de archivo y gestién documental en linea impartido por el }

Colegio de Jalisco.

v" Los enlaces de archivo de tramite, titular del drea coordinadora de archivo,
areas operativas del sistema institucional de archivos y personal del
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departamento de informatica asistieron a las capacitaciones en la plataforma
de aprendizaje KanE-Learning de manera virtual al curso inicial del SAGA-
Procesos de Control de Gestién, asi como a las diversas sesiones de preguntas
y respuestas respecto a los diversos médulos del curso inicial del Sistema
Automatizado de Gestion Documental (SAGA).

« Cumplimiento a llevar a cabo las asesorias en temas archivisticos con los enlaces de
archivo de tramite de cada Direccion o departamento administrativo, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9y 15 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y articulos 21, 30y 32
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevaron las acciones
siguientes:

v Se implementd un formato de Excel en fisico donde se plasman las asesorias
brindadas durante todo el afio y se recaban datos como: nombre, direccion o
area, tema a consultar, firma y fecha.

< Cumplimiento al tema de implementar y concientizar al personal de este Organismo
respecto a los procedimientos del sistema institucional de archivos articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulo 30, 31, 32,

33, 35,112,114, 115y 120 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,

se llevo las acciones siguientes:

v Emisién de oficios a los directores de este Organismo para hacer llegar las ligas
electronicas de los Criterios especificos de politicas y Procedimientos de:
Oficialia de Partes; Archivo de Tramite; de Archivo de Concentracién e
Historico; de expurgo y descarte; de politicas y procedimientos para la
eliminacion de documentacion administrativa de comprobacién inmediata; de
prevencion, conservacién y tratamiento de los documentos del archivo
criterios que se encuentran debidamente publicados en el portal de
transparencia de este Organismo Publico Descentralizado;

v" Capacitacion fisica a los enlaces de archivo de tramite respecto a los Criterios
especificos de politicas y Procedimientos. Asi como para llevar transferencias !
primarias, entre otros temas; //

v" Sin embargo, falta concientizacién a los servidores publicos del Organismo de
nuevo ingreso respecto a trabajar observando la normatividad aplicable en
materia de archivos; y /

v Asesoramiento y seguimiento focalizado a las Direcciones y departamentos /
respecto a la implementacién de criterios.

% Cumplimiento al tema de implementar y en su caso actualizar los instrumentos
archivisticos de control y consulta de este Organismo, articulos 06, apartado A,
fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y15dela




Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulo 21, 30, 32, 33,35y 116 de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, toda vez que los sujetos obligados
deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos,
manteniéndolos actualizados y disponibles; debiendo contar al menos con los
siguientes: Incisos I. cuadro general de clasificacién archivistica, y en el caso del CGCA
de tiene caracteristicas generales como: Estabilidad: Sustentado en sus atribuciones y
funciones de este Organismo; Flexibilidad: Debe tener apertura a la inclusion a nuevas
secciones y subseries por algin cambio en la normatividad que impacte la funciones de
este Organismo; Simplificacién: Estructurado por fondo, seccion, series y subserie y
Unicidad: Disefiado para incluir todos los documentos de archivo sin que existan
divisiones cronoldgicas, por lo que se llevd la accidn siguiente:
v Se dio cuenta de los diversos oficios mediante los cuales diversas areas solicitan
creacidn, eliminacion e incluso cambio de denominacién de series y subseries
documentales, asi como actualizacion de valores documentales en Sesion

ordinaria al Grupo Interdisciplinario en materia de archivos de fecha 24 de
noviembre del 2025 y consecuentemente se llevaron mesas de trabajo para el

estudio y analisis de los oficios antes citados.
4 Cumplimiento al tema de mantener colaboracién con el departamento de

transparencia y proteccion de datos personales para implementar medidas de
proteccidn a la informacion del Organismo, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de
la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucién
Politica del Estado de Jalisco y articulos 5, 30, 32, 47 y 114 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevo las acciones siguientes: BX\

v" Reunién de trabajo con los responsables de coordinacién de archivo,
departamento de transparencia y proteccion de datos personales vy la
comision de higiene y seguridad para efectos de dar inicio a la elaboracion,
revision y finalmente emision de la actualizacion de andlisis de riesgos
documentales para que a su vez se haga del conocimiento a las Direcciones y

departamentos y realicen las acciones necesarias para proteger los archivos '
independientemente del soporte documental en que se encuentren.
% Cumplimiento a plan de trabajo a desarrollar en el archivo de concentracién y gestionar
el equipamiento del inmueble para que sea utilizado como archivo de concentracion e
histérico, articulos 06, apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y
articulos 5, 30, 33 y 35 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se /

llevo las acciones siguientes: 4
v" Recopilacion y anélisis de la normatividad en materia archivistica expedida por ¥

el Archivo General de la Nacién, tal y como se advierte del link siguiente:

https://www.gob.mx/agn/documentos/legislacion-y-normatividad- [
archivistica-en-mexico




v Andlisis de las normas internacionales (ISO 11799, ISO 9706, 1SO 12606, I1SO
18902, ISO 18911, I1SO 18918, ISO 18920, I1SO 18923, ISO 18925 Y I1SO 2700)
respecto a construccion de inmuebles para que sirvan de archivo de
concentracién e histérico, tal y como se advierte del link siguiente:

https://www.iso.org/standard/38536.html

v Analisis de teoria respecto a criterios para la construccion de archivos, tal y
como se advierte del link siguiente:

https://cultura.gencat.cat/web/.content/dgpc/arxius i gestio documental/06
plans d actuacio documentacio tecnica/documentacio tecnica/criteris co

nstructius castella cc.pdf

La anterior informacion se hace del conocimiento a la Direccion de Unidades y
Campos Deportivos para que se tome en consideracién en caso de intervenir el
inmueble que fue destinado para archivo de concentracion e histérico que se
encuentra ubicado en el espacio publico deportivo denominado Centro Cultural
Altagracia, ubicado en Industria Textil 36 A, Colonia Altagracia, Zapopan, Jalisco.

v" Gestiones por parte de la Coordinacion de Archivos e integrantes respecto a
gue se lleven acciones para su debido equipamiento del inmueble que fue
destinado para archivo de concentracion e historico que se encuentra ubicado
en el espacio publico deportivo denominado Centro Cultural Altagracia,
ubicado en Industria Textil 36 A, Colonia Altagracia, Zapopan, lJalisco. Lo
anterior en seguimiento al plan de trabajo a desarrollar en el archivo de
concentracion e histérico. Sin embargo, faltan areas de operatividad a
implementar, implementar sistemas.

“+ Cumplimiento respecto al tema de informes trimestrales de las actividades y metas
alcanzadas en materia de trabajos archivisticos, articulos 06, apartado A, fracciones | y
V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucidon
Politica del Estado de Jalisco y articulo 30, 31, 32, 33, 35y 114 de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevo las acciones siguientes:

v Emisién de informes mensuales de las actividades y acciones realizadas por
parte de la Coordinacion de Archivo y sus Areas que las integran del presente
afio, respecto a la Matriz de Indicadores de Resultados remitidas al

departamento de planeacién. %
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v" Analisis, elaboracidn, revision y publicacién de los informes trimestrales de las
actividades y metas alcanzadas en materia de trabajos archivisticos, tal y como
se advierte en el link siguiente:

https://comudezapopan.gob.mx/wp-content/uploads/2025/04/Informe-
trimestral-ENE-MARZ-2025.pdf

https://comudezapopan.gob.mx/wp-content/uploads/2025/04/Informe-
trimestra|~AB_RIL-JUNEO-ZOZS—.pdf

https://comudezapopan.gob.mx/wp-content/uploads/2025/04/Informe-
trimestral-JULIO-A-SEPTIRMBRE-2025-.pdf

v" El informe trimestral de las actividades y metas alcanzadas en materia de
trabajos archivisticos del periodo de octubre a diciembre del 2025 sera
publicado una vez que sea aprobado por el Grupo Interdisciplinario en materia
de archivos del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco.

+* El informe anual respecto al cumplimiento de los puntos establecidos en el plan V
estratégico y programa anual en materia de archivos version 2025, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco y articulo 24, 30, 31,

32, 33 y 35 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevo las (k

acciones siguientes:

v" Analisis, elaboracién, revision, para su posterior aprobaciéon por el Grupo
Interdisciplinario en materia de archivos del Consejo Municipal del Deporte de
Zapopan, Jalisco y finalmente su publicacion en el portal de transparencia de
conformidad en el articulo 8, fraccién Xlll de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

** Cumplimiento respecto al tema de recomendacion en materia de archivos, articulos 06,
apartado A, fracciones | y V de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 9 y 15 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y articulo 30, fraccion
I, 31, 32, 33, 35 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se llevé las
acciones siguientes:

v" Envio de recomendacién nimero 1/2025 via correo electrénico a cada enlace
de archivo de tramite de cada Direccién y departamento de este Organismo,
para efectos de que implementen las recomendaciones propuestas. /

Por lo anterior, se advierte que esta Coordinacién y sus Areas que la integran dieron /%(
cabal cumplimiento a las acciones previstas en el Plan Estratégico y Programa Anual en
Materia de Archivos 2025 y con ello dando seguimiento a la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco y sus Municipios. Sin embargo, se siguen identificando areas de oportunidad
que podran ser solventadas a Ia@@azo tal y como se advierten en el gi
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